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Pengantar

Panduan penggunaan ini dibuat guna mempermudah penggunaan dan pemahan pengguna (user) 

terhadap aplikasi Erlajar Karo. Buku panduan penggunaan aplikasi dibagi menjadi beberapa bagian 

sesuai dengan peran pengguna yang tersedia pada Erlajar Karo. 

Aplikasi  (web)  Erlajar  Karo  dapat  diakses  melalui  URL https://erlajar.karokab.go.id dengan 

menggunakan peramban (browser) yang tersedia pada perangkat Komputer / Laptop / Smartphone. 

Untuk  kelancaran  penggunaan,  disarankan  menggunakan  peramban  Firefox,  Google Chrome, 

Microsoft Edge, atau Opera. Tidak disarankan menggunakan peramban Microsoft Internet Explorer 

dikarenakan dukungan pembaruan yang tidak lagi dilakukan pada peramban tersebut.
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Halaman Utama

Ketika  mengakses  URL web aplikasi  “Erlajar  Karo” dengan peramban (browser)  favorit  Anda, 

browser akan menampilkan halaman utama seperti pada gambar berikut ini

Dari ilustari Gambar 1 di atas, terdapat navigasi tautan (ditandai dengan persegi garis warna biru) 

yang apabila di klik akan memberikan perintah kepada browser untuk berpindah halaman sesuai 

dengan alamat yang ditautkan. 

Berikut penjelasan singkat dari tiap item navigasi tautan pada ilustrasi Gambar 1 di atas:

a) Beranda
Merupakan tautan aksi yang ditujukan ke alamat Halaman Utama (halaman saat ini)

b) Kursus / Pelatihan
Merupakan tautan aksi yang memuat halaman kursus/pelatihan bagi siswa/i dengan fokus 

topik materi Muatan Lokal. Oleh karena itu, penggunaan setiap fitur / modul pada halaman 

ini  ditujukan  kepada  pengguna  aplikasi  yang  berstatus  “Pengajar”  dan  “Peserta/Murid”. 

Topik “Kursus / Pelatihan” tidak akan dibahas pada buku panduan ini 

c) Blog
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Gambar 1: Halaman Utama



Merupakan tautan aksi yang memuat halaman postingan terkait budaya Karo. Siapa saja 

dapat  berkontribusi  untuk mengisi  konten (postingan) pada halaman ini,  dengan terlebih 

dahulu mendaftarkan diri  pada aplikasi  Erlajar  Karo sebagai  “Kontributor”.  Pembahasan 

lebih lanjut mengenai pengguna aplikasi sebagai “Kontributor”, dibahas pada buku panduan 

yang terpisah

d) Tentang
Merupakan tautan aksi yang memuat halaman tentang aplikasi “Erlajar Karo”

e) Dokumen
Merupakan tautan aksi yang memuat halaman yang berisikan informasi dan tautan untuk 

mengunduh berkas (file)  “Panduan Penggunaan Aplikasi”  yang dibagi  menjadi  beberapa 

bagian sesuai dengan topik dan tujuan penggunaannya

f) Kontak
Merupakan tautan aksi  yang memuat halaman  form kontak yang dapat digunakan setiap 

pengguna pada aplikasi Erlajar Karo

g) Login
Merupakan tautan aksi yang memuat halaman form login penggguna. Pada halaman ini juga 

terdapat tautan registrasi yang dapat digunakan pengguna (guest) untuk pembuatan akun
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Akun (Pengguna)

Hampir dari keseluruhan fitur yang tersedia pada aplikasi Erlajar Karo memerlukan autentifikasi 

pengguna.  Oleh  karena  itu,  diwajibkan untuk  login terlebih  dahulu  bagi  pengguna yang sudah 

memiliki akun, dan melakukan registrasi pembuatan akun bagi yang belum memiliki akun.

Login

Ketika  mengakses  aplikasi  (web)  Erlajar  Karo  melalui  peramban  (browser),  peramban  akan 

menampilkan  halaman  utama  /  beranda  aplikasi  (ilustrasi  pada  Gambar  1).  Klik  tautan  button 

Masuk  untuk menampilkan halaman form login pengguna, seperti yang ditampilkan Gambar 2 

berikut ini.

Isikan field username dan password sesuai dengan akun yang dimiliki. Apabila beberapa kali salah 

memasukkan password, sistem secara otomatis akan mengunci akun untuk sementara waktu. Jika 

hal ini terjadi, silahkan hubungi administrator Erlajar Karo melalui halaman form kontak.

Apabila  username dan  password yang  dimasukkan  dinyatakan  valid,  maka  sistem  akan 

mengarahkan ke halaman selanjutnya yang disesuaikan dengan jenis/tipe akun yang dimiliki.
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Gambar 2: Form Login



Permintaan Akun (Registrasi)

Bagi yang belum memiliki akun, akses halaman login terlebih dahulu, kemudian klik tautan yang 

ditandai dengan teks  disini, yang berada tepat dibawah form login pengguna untuk menampilkan 

halaman form (registrasi) permintaan akun (pengguna).

Seperti yang ditampilkan pada Gambar 3, terdapat sejumlah field informasi yang perlu diisi dalam 

permintaan akun. Setiap field informasi yang ditandai dengan karakter bintang berwarna merah (*), 

menandakan bahwa field tersebut wajib diisi atau tidak boleh kosong.

Sebelum  memulai  mengisi  setiap  field pada  form registrasi,  harap  membaca  dan  memahami 

penjelasan singkat dan aturan (format) nilai dari setiap field informasi pada form permintaan akun 

berikut:
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Gambar 3: Form Permintaan Akun (Registrasi)



i. Username

Field informasi  identitas  pengguna  yang  dibutuhkan  ketika  proses  login pada  aplikasi. 

Format  nilai  harus  diawali  dengan  karakter  huruf,  kemudian  diikuti  dengan  kombinasi 

karakter huruf dan angka tanpa dibubuhi spasi

ii. Email

Field informasi  identitas  pengguna  yang  akan  digunakan  ketika  sistem  memerlukan 

pengiriman  pesan  melalui  email.  Seperti  pada  penggunaan  verifikasi  email pada  saat 

registrasi pengguna. Oleh karena itu format nilai harus berupa format email dan email harus 

sudah terdaftar sebelumnya

iii. Nama Depan – Nama Belakang

Field informasi identitas yang akan ditampilkan di aplikasi sebagai identifikasi informasi 

personal pengguna

iv. Tanggal Lahir

Field informasi identitas dengan format nilai dd/MM/YYYY menyatakan hari/bulan/tahun.

v. Jenis Kelamin

Field informasi identitas ini merupakan informasi yang tidak bisa dipisahkan dari informasi 

identitas pengguna. Oleh karen itu, field ini bersifat wajib diisi

vi. No. Telepon / No. Telepon Seluler (HP)

Field nomor Telepon dan HP bersifat wajib, apabila tidak memiliki telepon, diperbolehkan 

mengisi nilai dengan karakter tanda penghubung “-”. Sedangkan  field informasi No.  HP 

memiliki format nilai sesuai dengan format nomor telepon seluler (HP) yang berlaku secara 

nasional (cth: 08XXXXXXXXXX)

vii. Alamat

Field informasi ini bersifat wajib diisi. Namun, apabila pengguna tidak ingin memberikan 

alamat  domisi  saat  ini,  diperbolehkan  mengisi  field informasi  ini  dengan  nilai  karakter 

penghubung “-”

viii. Peran Pengguna (Role)

Field informasi identitasi pengguna yang dibutuhkan sistem untuk klasifikasi keperluan  dan 

batasan pada sistem. 

Peran pengguna yang terdapat pada aplikasi Erlajar Karo adalah sebagai berikut: 
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a) Kontributor

Peran (Role) pengguna sebagai kontributor pada aplikasi Erlajar Karo ditujukan kepada 

pengguna  yang  bertugas  sebagai  konten  kreator  atau  penulis.  Dengan  kata  lain, 

kontributor merupakan konten kreator atau penulis pada aplikasi Erlajar Karo. 

b) Member (Masyarakat Umum)

Pengguna dengan peran sebagai  member, merupakan pengguna yang dapat melakukan 

aksi like dan memberikan komentar pada tulisan yang dimuat pada fitur blog.

ix. Kata Sandi – Konfirmasi Kata Sandi

Field informasi kata sandi diperlukan dan digunakan pada aplikasi sebagai kunci keamanan 

identifikasi pengguna. Informasi ini bersifat rahasia, oleh karena itu jangan beritahu kepada 

siapapun password atau kata sandi akun yang telah atau akan dibuat. Aturan dan format nilai 

kata sandi  ialah terdiri  dari  kombinasi  huruf,  angka dan karakter  spesial  dengan jumlah 

minimum sebanyak 6 karakter.

Silahkan isikan  field informasi  yang dimuat  pada  form registrasi  diatas  sesuai  dengan uraian / 

penjelasan  singkat  dari  setiap  field informasi.  Sebelum  menekan  /  mengklik  tombol  (button) 

“Simpan”, pastikan terlebih dahulu semua field informasi telah diisi dengan yang sebenarnya.

Apabila pada proses validasi oleh sistem tidak terdapat kesalahan format nilai yang diisikan, maka 

sistem akan menampilkan pesan informasi “Registrasi / Permintaan Akun” berhasil dilakukan dan 

pesan verifikasi akun akan dikirimkan ke alamat surel (email) yang didaftarkan.
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